Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHfbeltran FERMIN BELTRAN BARRAGAN
36-02-00-041- CENTRO DE LA INDUSTRIA LA
952710 EMPRESA'Y LOS SERVICIOS-HUILA

sabado, 5 de julio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 44125 L 2025-07-04 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952710 CENTRO DE LA INDUSTRIA LA EMPRESA Y
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
LOS SERVICIOS-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-07-05 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2725 Dependencia Solicitante E{?JZIZ'J&l CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS - INTEGRACION CON LA MEDIA-
- C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta | Porcentaj o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = R Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a n ey
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias ngm?s:;: Perocta Totaldias| | ;quidacion Diario Viaticos de Viaje pagar EhietoialialCami=Snlpogircero

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/05 09:57:46 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE LA INDUSTRIA LA
Nacion Reporte: 952710 EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  sabado, 5 de julio de 2025

2025-07-07 2025-07-07 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
2025-07-08 2025-07-08 HUILA / NEIVA HUILA / PALERMO 0,5 No 50
2025-07-09 2025-07-09 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
2025-07-10 2025-07-10 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
2025-07-11 2025-07-11 HUILA / NEIVA HUILA / PALERMO 0,5 No 50
2025-07-14 2025-07-14 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
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L_-n. _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHfbeltran FERMIN BELTRAN BARRAGAN

¥ P

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-041-  CENTRO DE LA INDUSTRIA LA
Hﬂl}lﬂﬂ Reporte: 952710 EMPRESA Y LOS SERVICIOS-HUILA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  sabado, 5 de julio de 2025

IMNA FIGUEROA CONTRATIS . (TJ'ERQ:?\JT(T:SREE%%%AT?JSNEEC%N DE
HERNANDEZ CC: 85175820 | 7p Autorizada | c 7.5 2025-07-15 HUILA / NEIVA HUILA/PALERMO | 05 No 50 7 4.599.511,00 0,00 0,00 632.622,00 632.622,00 | 5pERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS
2025-07-16 2025-07-16 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
2025-07-17 2025-07-17 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
2025-07-18 2025-07-18 HUILA / NEIVA HUILA / PALERMO 0,5 No 50
2025-07-21 2025-07-21 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
2025-07-22 2025-07-22 HUILA / NEIVA HUILA / PALERMO 0,5 No 50
2025-07-23 2025-07-23 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50
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2025-07-24 2025-07-24 HUILA / NEIVA HUILA / RIVERA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comision 0,00 632.622,00 632.622,00

OBJETO DE LA COMISION

ORIENTAR FORMACION EN EL TECNICO EN CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 83115849 Nombre: FERMIN BELTRAN BARRAGAN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA
EMPRESA Y LOS SERVICIOS - HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por: LUZ DARY CABRERA FRANCO Fecha Verificacion: 04/07/2025 20:23:40

F"__‘J Firmado digitalmente por:
ANY Nombre: FERMIN BELTRAN BARRAGAN
'u' Cédula de ciudadania: 83115849
Usuario SIIF: MHfbeltran
Na[:ln“ 5/07/2025 9:58:06 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA: 1/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS: IDENTIFICACION:
IMNA FIGUEROA HERNANDEZ Tipo: c.C. No. 55175820
CO1.PCCNTR. o FECHA VENCIMIENTO

CONTRATO: . 2025

No 7366373 ANO DEL CONTRATO 2 12 2025

@1_9527_055 Prestar servicios profesionales o de apoyo a la gestidn para apoyar la planeacion y ejecucion de la formacion profesional integral en el Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios del
OBJETO CONTRACTUAL: SENA Regional Huila en cualquier modalidad, nivel, la especialidad requerida y las afines al contratista: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS en el programa
ARTICULACION CON LA MEDIA.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ " .
REGIONAL HUILA CENTRO Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios
NOMBRE DEL ORD,E,NAI,JPR DEL FERMIN BELTRAN BARRAGAN CARGO SUBDIRECTOR DEL CENTRO DE FORMACION
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL
(A) OMAR GEOVANNY PARDO MACIAS CARGO COORDINADOR ACADEMICO
CONTRATO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
NEIVA_RIVERA_NEIVA
RUTA NEIVA_PALERMO_NEIVA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
. I.E MISAEL PASTRANA BORRERO DE RIVERA GENTIL ROJAS
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Huila :
/ i ENTIDAD O EMPRESA: |.E PROMOCION SOCIAL DE PALERMO CONTACTO | | 3162390089
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 7 | 7 | 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 24 7 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacién de Operaciones Comerciales y Financieras
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema
Integrado de Gestién y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del drea temética objeto del contrato segun asignacion de grupos.
AGENDA
ACTIVIDADES

RUTA 1

Dia 1: 7/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920348 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 2: 9/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 3153952 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 3: 10/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920348 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 4: 14/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920348 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 5: 16/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 3153952 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 6: 17/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920348 en la I.E. MISAEL PASTRANA




Dia 7: 21/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920348 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 8: 23/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 3153952 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Dia 9: 24/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — RIVERA)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (RIVERA-NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920348 en la I.E. MISAEL PASTRANA

Valor de transporte de ida y regreso: $18.000
Valor total de transporte: $162.000

RUTA 2

Dia 1: 8/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — PALERMO)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (PALERMO — NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920350 en la I.E. PROMOCION SOCIAL
Dia 2: 11/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — PALERMO)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (PALERMO — NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacidn en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920350 en la I.E. PROMOCION SOCIAL
Dia 3: 15/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — PALERMO)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (PALERMO — NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacidn en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920350 en la I.E. PROMOCION SOCIAL

Dia 4: 18/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — PALERMO)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (PALERMO — NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920350 en la I.E. PROMOCION SOCIAL

Dia 5: 22/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: (NEIVA — PALERMO)

Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: (PALERMO — NEIVA)

Medio de Transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Orientar formacion en el Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras, ficha: 2920350 en la I.E. PROMOCION SOCIAL

Valor de transporte de ida y regreso: $20.000
Valor total de transporte: $100.000

OBSERVACIONES: De acuerdo con la disponibilidad presupuestal con la que cuenta el Centro de Formacién, se le reconocerd al comisionado(a) por mutuo acuerdo, solamente gastos de transporte y entreterminales terrestres retornando

cada dia.
OBSERVACIONE!
No. y Fecha del CDP: 2725 DEL 9 DE ENERO DE 2025
Tipo y Numero Cuenta Bancaria: CUENTA DE AHORROS No. 45725750262 CUENTA DE AHORROS BANCO BANCOLOMBIA
Area u Oficina: COORDINACION ACADEMICA
Valor mensual Honorarios: $4.599.511
VRL GASTOS DE
N " TOTAL GASTOSDE ~ GASTOS DE TRANSPORTE TRANSPORTE ENTRE GASTOS DE GASTOS DE TRANSPORTE
DESTINO TARIFA (A-B-C MANUTENCION DIAS " . o VALOR NETO A RECONOCER
( ) DIARIA MANUTENCION TERRESTRE TERMINALES TRANSPORTE AEREO ENTRE TERMINALES AEREAS
TERRESTRE
RIVERA VIATICOSC $ 235.178 4,5 S -l's 162.000 | $ 238.257| $ - s s 400.257|
PALERMO VIATICOSC $ 235.178 2,5 S -ls 100.000 | $ 132365 S - s -l s 232.365
TOTAL= 7 $ s 262.000 | $ 370622 | $ s -l s 632.622
FIRMAS
Pa)
rmado

L digitaimente por -

folif BELTRAN
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: BARRAGAN FERMIN FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

7
y llidos: FERMIN BELTRAN BARRAGAN Nombres y Apellidos: OMAR GEOVANNY PARDO MACIAS FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo:Subdirector de Centro Cargo: Coordinador Acadé de Arti i6n SENA con la i6n Media Nombres y Apellidos: IMNA FIGUEROA HERNANDEZ
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Neiva, 28 de julio de 2025

PRESENTADO A: FERMIN BELTRAN BARRAGAN, Subdirector Centro de la Industria, la Empresa y los
Servicios

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
32925 07 de julio de 2025 24 de julio de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Regional Huila — Centro de la Rivera y Palermo
Industria, la Empresa y los Servicios

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacién en el técnico en: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS, identificado con las fichas: 2920348 IE MISAEL PASTRANA Y 2920350 IE PROMOCION
SOCIAL DE PALERMO, FICHA3153952 IE MISAEL PASTRANA DE RIVERA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se desarrollé proceso formativo en las IE Misael Pastrana de Rivera (grado 10y 11) y la IE
Promocién Social de Palermo (Grado 11).
2. Serealizé verificacidn de la etapa productiva a través de las bitacoras

RESULTADOS:

1. Cumplimiento con las actividades a realizar de la formacién de acuerdo con la planeacién.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Informe de legalizacidon de comision.

2. Constancia de viaje de la Empresa de Transporte (Tiquetes)
3. Guia de aprendizaje

4. Evidencia Fotografica

5. Lista de Asistencia y Reintegro de valor de comision
Nota. Gastos de desplazamiento: La Instructora realiza reintrego por valor de $270.838, en razon a que

los dias 7,9, 10 no viajo a Rivera y los dias 8 y 11 no viajo a Palermo debido a Capacitacion de
REDUCCION DE COSTOS E INCREMENTO DE LA RENTABILIDAD DE ORGANIZACIONES A TRAVES DE
HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL, orientada por el SENA. Y el dia 24 de Julio no viajo a
Rivera por quela I.E informd que los Aprendices estaban en Preicfes.

GASTOS DE GASTOS DE

VRL. TRANSPORTE = GASTOSDE  TRANSPORTE VALOR
TARIFA (A- (s TOTALGASTOSDE ~GASTOS DE TRANSPORTE
) MANUTENCION ~ DIAS : ENTRE  TRANSPORTE |  ENTRE TOTAL
it DIARIA NANMERCION EEREESTRE TERMINALES ~ AEREO  TERMINALES  LEGALIZADO
TERRESTRE AEREAS
RIVERA c $235.178 2,5 0 $90.000 $132.365 0 0 $222.365
PALERMO c $235.178 15 0 $60.000 $79.419 0 0 $139.419
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TOTAL= 0 $150.000 $211.784 0 $361.784
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Seguir impartiendo Instructor Agosto 2025

formacién en el Técnico en
Contabilizacion de Operaciones
Comerciales y Financieras, de
acuerdo con la planeacién del
programa de formacion.

CONCLUSIONES:

1. Se desarrollé la formacidn con los aprendices de las fichas en el ambiente de Sistemas de la IE
Promocién Social de Palermo y el ambiente de sistemas de la I.E Misael Pastrana de Rivera,
logrando un trabajo articulado y colaborativo, que resultaron en el cumplimiento de objetivos
significativos para los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

IMNA FIGUEROA HERNANDEZ %
VISTO BUENO SUPERVISOR 4

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR ye
COORDINADOR ACADEMICO OMAR GEOVANNY PARDO
MACIAS :

GTH-F-087 V.02




TIQUETES DE COLECTIVOS DE RIVERA ; s

\ TIQUETE DE VIAJE

| Neiva - Rivera [LJ Rivera - Neiva LJ E
Fecha. A4~ 63 - 2228 £
No. de Pasajeros [ZL—] Valor 34 000 5

‘ Veh‘(‘u‘o 1 H 5-—5732 — ‘lg

8
T romcoplor, Tolonarios e é
§
£

Yodo lo relocionado
ouadernaoion ¥

R.X w:.: E”a oouho con la Impresion
Tel. 878 36 99 Laminocién, Bingos. grdfica

TIQUETES DE COLECTIVOS DE RIVERA
TIQUETE DE VIAJE

Neiva - Rivera [ X] Rivera - Neiva [

Fecha: Ab - 03 -3

No. de Pasajeros Valor $ 000

Vehiculo: 270 242

|
_ _ |
(TODO NINO MAYOR DE 3 AROS PAGA PASAJE Y OCUPA EL RESPECTIVO PUESTO (SEGUN LEY 769 DE 2002)

Fotocoplas, Talonarios
LI ER’X Afiches.Encuademacion Y 1000 lo relacionado
Seflos de caucho con la Impresién
Tel. 6783699 Laminacion, Bingos. gréfica.

Carrera 7 No. 10-08 Palermo:~Huila :-

TIQUETE DE VIAJE
Newa Rivera [l Rivera - Neiva (]
' Fecha: 43 - 203 = 252

No. de Pasajeros Valor $ &1003
| Vehiculo: YXG 483

l W0 MAYOR DF 3 ANOS PAGS. PASAJE Y OCUPA EL RESPECTIVO PUESTO (SEGUN LEY 769 DE 2002) J
PG, Talonaviol y Todo lo relaclonado

"%B”S Sefos de caucho oon ia impresién
Tel, 878 36 99 Laminocién, Bingos. gréfica.

Carrera 7 No. 10-08 Palermo- - Huila

LitoXerox Impresores Cra. 7 No. 10-16 Tel. 8783699 - Palermo H.

TIWETES DE COLECTIVOS DE RWEBH

TIQUETE DE VIAJE
{ Neiva - Rivera ') Rivera - Neiva __\;L
Fecha A4d- 03 -2024
' No. de Pasajeros B Valor $ qOOD
' Vehiculo. - 2TO ’2%2. R

'TODON’NOWWC!‘M:”'UM&(’G’ e ’!V! ""l’” ?’ﬂ‘f’ 7’ ‘L/

A O N WO te Vel R

My I l*'or-ra ot a"fa 21 =
| Aficres Ercundenatdr ‘ods & wocorado :
[LITOYEROX ; e 2om @ e
| jeor 30 COUCRO pub 3
| Tel. 878 36 99 Lomirocon Brgss - :

: 'Carrra 7 No. 1008 Palermo -~ Huila :

b

TIQUETES DE COLECTIVOS DE R
TIQUETE DE VIAJE

| Neiva-Rivera ___ Rivera - Neiva Z
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

e Denominacion del Programa de Formacion: TECNICO CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
Codigo del Programa de Formacion: 133100 V2

e Nombre del Proyecto: CREACION DEL CICLO CONTABLE DE UNA EMPRESA
DIDACTICA COMERCIAL EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DEPARTAMENTO DEL
HUILA.

e Fase del Proyecto: PLANEACION

e Actividad de Proyecto: 3. ELABORAR LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES CONTABLES DE
LOS HECHOS ECONOMICOS EN EL GIRO ORDINARIO DE LA EMPRESA SEGUN
NORMATIVIDAD VIGENTE.

e Competencia:
RECONOCER RECURSOS FINANCIEROS DE ACUERDO CON METODOLOGIA Y
NORMATIVA.

e Resultados de Aprendizaje Alcanzar:
PREPARAR DOCUMENTOS E INFORMACION CONTABLE, DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y NORMATIVA

e Duracién de la Guia: 39 horas

2. PRESENTACION

PRINCIPIOS CONTABLES fl

Los Principios de Contabilidad son los lineamientos que regulan la
manera en que se cuantifica, trata y comunica la informacién
financiera por parte de los profesionales de la contabilidad, se
puede decir que, de alguna manera, constituyen la ley ! =
reglamentaria del contador..

iUn lugar para cada cosa, cada cosa tiene su lugar!

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

GFPI-F-135 V04
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3.1 Actividades de Reflexion inicial.

3.1.1 Actividad Colaborativa
3.1.1 Socializacion

Observar el video Integridad VS Honestidad, link https://youtu.be/5KPjo WITkk y en 10
minutos con Iapices realizar figuras que nos identifique como personas integras, una vez lo
termine subirlo al respectivo al padlet.

3.1.2 Linea del tiempo
De forma individula, elaborar linea de tiempo de la historia de la contabilidad.

hitps://youtu.be/IR?-DXRKéWk

3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para
el aprendizaje

3.2.1 Foro
Andlice y responda los siguientes interrogantes y socialicelo con sus companeros:

e 3Qué es un principio?

e De un gejemplo de un principio ensenado en casa.
e 3sPara qué sirven los principios?

e 3S0on necesarios los principios en las profesiones?

e 5 Cree usted que la contabilidad tiene principios?

3.2.2 Informe de lo que tengo y no tengo

De manera individual diligencie la siguiente informacién, con los datos de la familia de
manera mensual aproximada:

BIENES INGRESOS

Casa . Sueldo

Vehiculo Contratos

Cuentas por cobrar Otros
| Otros Total Ingresos

TOTAL | 3 _GASTOS B
| SR : DE‘UDAS Mercado

Con los bancos Servicios

Con Familiares Traonsporte
| Con Empresa Refrigerio

Con terceros Terceros | Otros

TOTAL | Total Gastos

DIFERENCIA (B-D) Utilidad o perdida (1-G)

GFPI-F-135 V04
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3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento
3.3.1 Socializacién principios contables

Investigue los principios de contabilidad y en grupo de frabajo colaborativo de dos
aprendices, elaboren un poster y socialice el principio aplicado a un caso

3.4. Actividades de Transferencia del conocimiento

IDENTIFICAR LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD EN LOS HECHOS ECONOCMICOS DE LA
EMPRESA DE ACUERDO A LA NO RMATIVA LEGAL VIGENTE

3.4.1 Estudio de casos:

Conocer la aplicabilidad de los principios y normas de contabilidad generalmente
aceptados de acuerdo con la normatividad legal vigente.

En grupos de trabajo colaborativo, asignados por el instructor, organizar el rompecabezas
entregado, una vez descubierta la palabra, preparar dramatizado de un caso que ilustre
los principios bdsicos de ética del contador publico.

De respuesta a los interrogantes propuestos en los estudios de caso entregados por el
instructor y responda segun el caso, que principio se rompid

3.4.2 Resumen

Lea la “Odisea del Contador PUblico™ y realice un resumen
de la historia, posteriormente en socializacién en el grupo,
de su punto de vista acerca de que fallo en esta historia

=>Reconstruya la historia dando un final diferente.

= Elabore una imagen que represente la historia.

. Ambiente Requerido

AMBIENTE FiSICO DE APRENDIZAJE CON: AIRE ACONDICIONADO, EXCELENTE ILUMINACION, BAJOS NIVELES DE RUIDO

Dada la contingencia Covid-19 las sesiones se realizan en Ambiente de aprendizaje virtual a fravés de la herramienta Meet link Drive creado a través de
classroom para el reporte de evidencias

. Materiales

35 -Computador con acceso a Intemet, 1- Televisor, 1- Impresora (Multifuncional), 18 Mesas Trapezoides, 1- Tablero Acrilico, 35 Sillas, 1- Escritorio, 1-
Paquete Office con licencia para 35 computadores, 35 Memoria USB, 2 Marcadores Recargables, 1 Tinta, 1 Borrador Acrilico, 1 Borrador acrilico.

GFPI-F-135 V04
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4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL PROCESO

FORMATIVO.

Fase del
proyecto

formativo

PLANEACIO
N

Actividad del
proyecto
formativo

3. ELABORAR
LOS
DOCUMENTOS
Y SOPORTES
CONTABLES DE
LOS HECHOS
ECONOMICOS
EN EL GIRO
ORDINARIO DE
LA EMPRESA
SEGUN
NORMATIVIDA
D VIGENTE.

Actividad de
Aprendizaje

PREPARAR
DOCUMENTOS E
INFORMACION
CONTABLES,
TENIENDO EN
CUENTA LOS
FUNDAMENTOS
CONTABLES Y EL
PROCEDIMIENT
O TECNICO Y
NORMATIVA

Evidencias
de
Aprendizaje

Evidencia de
conocimient
o

Eviencia de
desempeiio

Evidencia de
producto

Criterios de
Evaluacion

Identificar
requisitos
legales de los
soportes
contables,
electrénicos
y titulos
valores en las
fransaccione
S
comerciales,
y requisitos y
conceptos
bdsicos de
archivo
segin
normativa
vigente.

Diligencia y
archiva
soportes
contables
del ente
econdmico,
segin
normativa.

Aplicalas
tablas de
retencién
documental,
segin
normativa.

Técnicas e
Instrumento
s de
Evaluacion

Técnica
Formulacién
de
preguntas.
Instrumento
de
Evaluacion:
Cuestionario

Técnica
Observacion
directa
Instrumento
de
Evaluacion
Lista de
chequeo

Técnica
Observacion
directa
Instrumento
de
Evaluacion
Lista de
chequeo

5. GLOSARIO DE TERMINOS
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Comprensibilidad

La informacién proporcionada en los estados financieros debe presentarse de
modo que sea comprensible para los usuarios que tienen un conocimiento
razonable de las actividades econdmicas y empresariales y de la contabilidad, asi
como voluntad para estudiar la informacién con diligencia razonable.

Relevancia

La informacién proporcionada en los estados financieros debe ser relevante para
las necesidades de toma de decisiones de los usuarios. La informacion tiene la
cualidad de relevancia cuando puede egjercer influencia sobre las decisiones
econdmicas de quienes la utilizan, ayuddndoles a evaluar sucesos pasados,
presentes o futuros, o bien a confirmar o corregir evaluaciones realizadas con
anterioridad.

Materialidad o importancia relativa

La informacion es material —y por ello es relevante—, si su omisidn o su presentacion
errdonea pueden influir en las decisiones econdmicas que los usuarios tomen a partir
de los estados financieros.

Fiabilidad

La informacion proporcionada en los estados financieros debe ser fiable. La
informacion es fiable cuando esta libre de error significativo y sesgo, y representa
flielmente lo que pretende representar o puede esperarse razonablemente que
represente.

La esencia sobre la forma

Las fransacciones y demds sucesos y condiciones deben contabilizarse vy
presentarse de acuerdo con su esencia y no solamente en consideracion a su
forma legal. Esto mejora la fiabilidad de los estados financieros.

Prudencia

Es la inclusidon de un cierto grado de precauciéon al realizar los juicios necesarios
para efectuar las estimaciones requeridas bajo condiciones de incertidumbre, de
forma que los activos o los ingresos No se expresen en exceso y que los pasivos o los
gastos no se expresen en defecto. Sin embargo, el ejercicio de la prudencia no
permite la infravaloraciéon deliberada de activos o ingresos, o la sobrevaloracion
deliberada de pasivos o gastos. En sintesis, la prudencia no permite el sesgo.

Integridad

Para ser fiable, la informacion en los estados financieros debe ser completa dentro
de los limites de la importancia relativa y el costo. Una omisidon puede causar que

GFPI-F-135 V04
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la informacién sea falsa o equivoca, y por tanto no fiable y deficiente en términos
de relevancia.

Comparabilidad

Los usuarios deben ser capaces de comparar los estados financieros de una
entidad a lo largo del fiempo, para identificar las tendencias de su situacion
financiera y su rendimiento financiero.

Oportunidad

Para ser relevante, la informacion financiera debe ser capaz de influir en las
decisiones econdmicas de los usuarios. La oportunidad implica proporcionar
informacién dentro del periodo de tiempo para la decision.

Equilibrio entre costo y beneficio

Los beneficios derivados de la informaciéon deben exceder a los costos de
suministrarla. La evaluacion de beneficios y costos es, sustancialmente, un proceso
de juicio. Ademds, los costos no son soportados necesariamente por quienes
disfrutan de los beneficios y con frecuencia disfrutan de los beneficios de la
informacién una amplia gama de usuarios externos.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS
Construya o cite documentos de apoyo para el desarrollo de la guia, segun lo establecido en la guia

de desarrollo curricular. (BIBLIOGRAFIA / WEBGRAFIA).

7. CONTROL DEL DOCUMENTO

‘ Nombre Cargo Dependencia Fecha
Autor (es) IMNA FIGUEROA | INSTRUCTORA | ARTICULACION | 7-05-2025
HERNANDEZ DEL SENA CON

LA EDUCACION
MEDIA

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar Unicamente si realiza ajustes a la guia)

Nombre Cargo Dependencia Fecha Razén del Cambio

GFPI-F-135 V04
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Autor (es)
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA /& DELMESDE __ ) DEL ANO 2025
OBJETIVO (5) FORMACION FICHA CONTABIIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS, IE MISAEL PASTRANA BORRERO - RIVERA
No NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA CONTRATISTA OTRO ¢CUAL? DEPENDENCIA/ SORREO TELEFONO/EXT. AUTOm nlm,xoxh
- DOCUMENTO EMPRESA ELECTRONICO GRABACION iy
- o O ST -
1 |oaweLsTven [ AWAREZ TI 1077233439 NA NA APRENDIZ | "Muaremaa GO0 S SN 3l NA g
2 | PAULAANDREA [ANACONARUZ | Tl 1057464458 NA NA APRENDIZ IEMASAELPASTRANA 3"23’9{:& Oquo‘* 123256 NA % /‘ a 8 &K
B 19 - =
3 | emLysora ANDRADE SAENZ | TI 1075262816 NA NA APRENDIZ i A fﬂa&K 5«1084('6 NA ’
PR . BARREROLARA | TI 1029884407 NA NA APRENDIZ | "M Q\X\flfég @,Wé ~ © NA i
5 |JUANMANUEL | CADENAIBARRA | TI 1077727725 NA NA APRENDIZ e, "““"“%"“a“‘hh“ 320x4 2440 NA ‘&m
5§ | JUANDEGOCAS |CASTILLOROMS | TI 1076908585 NA NA APRENDIZ AT 3“0,\_3 Gt 2072036310 NA ST
7 |suanestesan | SASTRO T1 1029884568 NA NA APRENDIZ | "™ NA
QU 058 |- = .
g JaNpece, loiientc TI 1029883064 NA NA APRENDIZ | "™ ot com [IEBRB A duan D=
|E MISAEL PASTRANA v ACKVCT . -
S. | PEDRO JOSE DIAZ GUTIERREZ | T| 1076507126 NA NA APRENDIZ RVERA ﬂ:&%w Lgﬁﬁ?l-???q - é‘
. MARIA GALINDO iemisaeLpasTrRaNA | XAV G ¢ V)G \ et N A
10 | L EanDRA MONTIEL Ti 1076908074 NA NA APRENDIZ RVERA anQcL[. 0&?66 314201 3‘-6[ NA }/-:J. qﬁ"’/
11 | MARIACAMILA | GORDO PUENTES | T| 1029884610 NA NA APRENDIZ EANRAEL PARTRANA &’g‘ﬁ"fg& 2c833HQ € NA (%_
12 | oannavarienr |SULUN TI 1075239798 NA NA apReNDiz | e |0 w2 |sezsecaite NA g,
13| samuEL GUIO CAMARGO | T1 1029885251 NA NA APRENDIZ e 3‘?5:2“%%‘&,9“\ 3219483408 NA =
- \ anveldav: | 3 1
¢ | samuetpavio | SUTERREZ - [qy 4076507569 NA NA APRENDIZ | 'tMSAdLeasTam ?@Qmﬁ QeI 05165000143 NA
15 | MAICOL ANDRES | HERNANDEZ TI 1174713031 NA NA APRENDIZ FEMGSAELPASTRARA 2022\303) NA
HERRERA IE MISAEL PASTRANA Sanl:age h(ﬂ f /7.
16 |LussanTiao | HERRERS TI 1081156465 NA NA APRENDIZ, : Luisaaal: ‘? » @2 - -
LOZANO : EmsarLPasTRANA  R3R0W (1 L)) = Sy
17 | JEnNIFER ety T 1075798789 NA NA APRENDIZ T w1 (G! = LN
% i MORA PERA PPT 5813901 NA NA APRENDIZ o OLOIOWS NA 3 -

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Serviclo Naclonal de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos M que se
encuentran almacenados en este documento, y les dar el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA A&_ DEL MES DE Q= DEL ANO 2025

OBJETIVO (5) FORMACION FICHA CONTABIIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS, IE MISAEL PASTRANA BORRERO - RIVERA
No NOMBRES Y APELLIDOS bOCUMENTO | PLANTA conmmansta | OTRO 2cuAL? | DEPENDINCIA | CORRRO | Tewtronojex. | AUTORZE pu;:‘lbn;gm
1 |DameLsTven | ALVAREZ TI 1077233439 NA NA APRENDIZ s o 2,"\’3;?;? '\&BZAqu NA W g
2 |PAULAANDREA |ANACONARUZ | TI 1057464458 NA NA APRENDIZ | MBI oqa c{;% 03204123266 NA & Ja N.AR
3 |EMLYSOFA | ANDRADESAENZ | TI 1075262816 NA NA APRENDIZ | 'SMumeTans ff,‘:‘b“" eI NA AT
“ N |- BARRERO LARA | T| 1029884407 NA NA APkENDIZ\ IR O TTAA G V‘iﬁ(g_e NA 46‘/ -
5 | JUANMANUEL CADENA IBARRA | TI 1077727725 NA NA APRENDIZ IERASARL PASTRANA w - [32ax8 14506 : NA W
§ |JUANDIEGOCAS |CASTILLOROJAS | TI 1076908585 NA . NA APRENDIZ " ingl -'\w\_a Gafiibes 2072036310 NA M
7 |suanestesan [ SASTRO Tl 1029884568 NA NA APRENDIZ -~ | 'MSiEzamans NA -
g (e, | [oavans T1 1029883064 NA NA APRENDIZ | '"MSTTAG 5&3\’{" o [ 385858 A douan 0O:
8 PEDRO JOSE DIAZ GUTIERREZ | T| 1076507126 NA NA APRENDIZ TS A TIRANA: W,&:{ L%M;?;q NA &- 3
m (W e | SN T1 1076809074 NA NA& apRENDZ |- "Mupmes WA AAIRIN 1 2UG] M2
11 |MARIACAMILA | GORDO PUENTES | TI 1029884610 NA NA APRENDIZ | 'fMSTLEITTRANA wﬂgoc& »2ce13MA6 NA C%
12 |oanavaRLEDH | SURDN. T1 1075239798 NA NA APREIfl‘DlZ IEBRSABLAASTRANA %j"i'\'; y "*'C‘c f:\) 327582716 NA "y,
13| samue GUIO CAMARGO | TI 1029885251 NA NA APRENDIZ | 'eMsistrasmam %‘2"%9“5‘; 3219393204 Na =
14 |swmvecpavio | SUTERREZ {3y 4076507569 NA NA hprenpiz | s Bameldavi BBl ¢ p0143 NA
15 | MAICOL ANDRES | HERNANDEZ TI 1174713031 NA NA APRENDIZ TEMSAELPASTRANA 20221303\ NA
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22/7/25, 20:56 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccidn: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: chlget
Nombre del Obligado: IMNA FIGUEROA HERNANDEZ
Teléfono de Contacto: 3136596576

Correo Electroénico del

Pagador: ifigueroa@sena.edu.co

181.235.217.132

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 107047

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 22/07/2025

Ticket ID: 107047

Transaccion/CUS: 1647428767

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: COM 001 Transporte

https://lwww.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=cLKgFmOpe0KyOV2t8FFoZF 1vUf8ViF Jfdj1cmTBQsro%3d 1/2



22/7/25, 20:56 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacci 1

Banco: BANCOLOMBIA

Cdd. de servicio: 1007

Total: 226365

Total Iva: 0

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://lwww.psepagos.co/PSEHostingUI/GetTransactionInformation.aspx?enc=cLKgFmOpe0KyOV2t8FFoZF 1vUf8ViF Jfdj1cmTBQsro%3d 2/2



28/7/25, 10:27 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccidn: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: chlget
Nombre del Obligado: IMNA FIGUEROA HERNANDEZ
Teléfono de Contacto: 3136596576

Correo Electroénico del

Pagador: ifigueroa@sena.edu.co

181.235.196.38

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 107483

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 28/07/2025

Ticket ID: 107483

Transaccion/CUS: 1657959733

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: COM 001 Transporte

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=YfBR%2b68NJeZk6YhbEeZzwjBX8tEtm3yeBtvchhPYs9M%3d 1/2



28/7/25, 10:27 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacci 3

Banco: BANCOLOMBIA

Cdd. de servicio: 1007

Total: 43473

Total Iva: 0

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=YfBR%2b68NJeZk6YhbEeZzwjBX8tEtm3yeBtvchhPYs9M%3d 2/2



28/7/25, 11:45 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

Transaccion Aprobada

Si requiere mas informacion acerca de la transaccion, por favor contactarse al nimero telefénico: 60 1 38 1 1 700 EXt:

1147

Esta es la informacion sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Direccidn: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogota, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificacion del

Obligado: chlget
Nombre del Obligado: IMNA FIGUEROA HERNANDEZ
Teléfono de Contacto: 3136596576

Correo Electroénico del

Pagador: ifigueroa@sena.edu.co

181.235.196.38

—
i

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 107512

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 28/07/2025

Ticket ID: 107512

Transaccion/CUS: 1658185225

Tipo de usuario: Persona

Estado Transaccion: Transaccién Aprobada

Concepto: COM 001 Transporte

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=FMwkX8rBMW7n48KYgB7x8Yy5FcS%2bJKgz4g3CcJtNEKM%3d 1/2



28/7/25, 11:45 DTN - REINTEGROS DE GASTOS DE INVERSION

DATOS DEL PAGO

Ciclo Transacci 3

Banco: BANCOLOMBIA

Cdd. de servicio: 1007

Total: 3000

Total Iva: 0

* Esta transaccion esta sujeta a verificacion

IMPRIMIR ESTA PAGINA

https://www.psepagos.co/PSEHostingUl/GetTransactionInformation.aspx?enc=FMwkX8rBMW7n48KYgB7x8Yy5FcS%2bJKgz4g3CcJtNEKM%3d 2/2



28/7/25, 11:22 Correo: Imna Figueroa Hernandez - Outlook

E Outlook

RV: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacion Gestién Administrativa y Financiera

Desde Diana Mercedes Molano Urriago <dmolano@sena.edu.co>
Fecha Mié 4/06/2025 4:18 PM
Para Milton Cesar Barbosa Tegua <mcbarbosa@sena.edu.co>

cc Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez <lguevarar@sena.edu.co>; Jesus Boanerges Camero Camacho <jcamero@sena.edu.co>; Fermin Beltran Barragan
<fbeltran@sena.edu.co>; Dannin Leonardo Gomez Rodriguez <dagomezr@sena.edu.co>; Henry Alfonso Zamora Antia <hazamora@sena.edu.co>; Fabio Lenis
Collantes Nifio <fcollantesn@sena.edu.co>; Cristian Fabian Acevedo Rueda <cfacevedo@sena.edu.co>; Lunio Garcia Castafieda <lgarciac@sena.edu.co>; Yuli Andrea
Verjan Curaca <yverjan@sena.edu.co>

0 2 archivos adjuntos (2 MB)
CC DE INSTRUCTORES_7 AL 11 JULIO.zip; CC DE INSTRUCTORES_28 AL 1 AGOSTO.zip;

Cordial saludo sefior Milton César,

De manera atenta estamos enviando el listado de los instructores seleccionados de prestacidn de servicios que van a participar en las dos capacitaciones con los
respectivos documentos de identidad, para que sean tenidos en cuenta en el listado de los participantes.

Quedamos atentos al lanzamiento de la convocatoria para que los instructores de planta que deseen participar puedan realizar la respectiva postulacion.

Gracias por su atencion.

Instructores del 7 al 11 de julio

No. CEDULA
NOMBRE DEL CONTRATISTA CIUDADANIA CORREO PERSONAL CORREO SENA CELULAR
CLAUDIA CRISTINA LUNA SALGUERO| 55057168 lunitaclaudia94@yahoo.es ccluna@sena.edu.co (3202741836 - 3112531713
IRMA TRUJILLO SAENZ 36173178 irtrusaenz@gmail.com irtrujillos@sena.edu.co 3158542279
MELIDA CERQUERA POLO 26542110 | meceporil0@hotmail.com |mcerquerap@sena.edu.co|3185231872 - 3045236223
SANDRA LUCIA NIETO OSORIO 32832492 (sandra.lucia.nieto@gmail.com| snietoo@sena.edu.co |3007349187 - 3007349187
IMNA FIGUEROA HERNANDEZ 55175820 | imnacontables@gmail.com | ifigueroa@sena.edu.co 3136596576

Instructores del 28 de julio al 1 de agosto
No. CEDULA

NOMBRE DEL CONTRATISTA CIUDADANIA CORREO PERSONAL CORREO SENA CELULAR
DANIEL JOSE ESPINOSA GOMEZ |1075296748| danieljose.eg@gmail.com | djespinosa@sena.edu.co 3163912982
NAIROBY FLOREZ CERQUERA 55160539 nairobyl2@yahoo.es nflorezc@sena.edu.co 3156712884
SULI YANETH LOZANO HERRERA 55162266 zullylozanoh@gmail.com sylozano@sena.edu.co |3176463363-3163946991
JHON ORLANDO URRIAGO CASTRO | 1075269573 urrain19.93@gmail.com jourriago@sena.edu.co 3023660425
ROGERT TORO MUNOZ 12264091 rotom797 @gmail.com rtorom@sena.edu.co 3144285012

De: Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez <lguevarar@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 12 de mayo de 2025 3:24 p. m.

Para: Jesus Boanerges Camero Camacho <jcamero@sena.edu.co>

Cc: Maria Paula Ramirez Marles <mpramirez@sena.edu.co>; Diana Mercedes Molano Urriago <dmolano@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacion Gestion Administrativa y Financiera

Cordial saludo Coordinador Jesus;

Amablemente comparto respuesta del profesional de la ENI donde informa las capacitaciones que se realizardn en nuestro centro, por favor agradezco tener en cuenta
para organizar que instructores de prestacion de servicio podrian participar en cada una.

Copio a la funcionaria Diana Molano como profesional del grupo de formacién quien atiende lo correspondiente a la ENI en nuestro centro de formacion.

Cordialmente;

De: Milton Cesar Barbosa Tegua <mcbarbosa@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 12 de mayo de 2025 11:00
Para: Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez <lguevarar@sena.edu.co>; Dannin Leonardo Gomez Rodriguez <dagomezr@sena.edu.co>; Fermin Beltran Barragan

https://outlook.office.com/mail/id/AAQKADA3OTA4MDhmLWE4Y mMtNDM2Ni1hOWFjLWZiYTI4ZDEONmMIOOAAQAFWmMV3V2BxdCmh%2F4FqB71ES. .. 1/4
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28/7/25, 11:22 Correo: Imna Figueroa Hernandez - Outlook

<fbeltran@sena.edu.co>

Cc: Henry Alfonso Zamora Antia <hazamora@sena.edu.co>; Fabio Lenis Collantes Nifio <fcollantesn@sena.edu.co>; Cristian Fabian Acevedo Rueda
<cfacevedo@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacién Gestion Administrativa y Financiera

Luz Angelica buenos dias

De acuerdo con tu solicitud, te informamos que es posible asignar cupos a instructores de tu regional para que participen en las dos
formaciones que se desarrollaran alli en Neiva.

Favor tener en cuenta:

« El ambiente que se solicité debe contar con capacidad para 30 personas (seria el numero de cupos asignados a nivel nacional) por tal
razon el ambiente deberia tener capacidad para albergar los 30 convocados mas los instructores de tu regional que deseen participar
de la formacion. (sugerimos maximo 5 por formacion) ]

o Del 7 al 11 de julio se desarrollara la capacitacion REDUCCION DE COSTOS E INCREMENTO DE LA RENTABILIDAD DE
ORGANIZACIONES A TRAVES DE HERRAMIENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL dirigida a instructores del area gestion
administrativa y la cual pretende atender la competencia con el mismo nombre.

« Del 28 de julio al 1 de agostd se desarrollara la capacitacion LAADMINISTRACION DE LA RELACION CON LOS CLIENTES dirigida
a instructores del area gestion administrativa y la cual pretende atender la competencia Desarrollo de estrategias de fidelizacion
aplicando software de gestién de relacién con el cliente.

* Una vez se lance la convocatoria (proximamente) indicarnos los instructores a los que se les asignaria cupo para realizar el proceso
de matricula.

Quedamos atentos a cualquier inquietud.
Cordialmente

Equipo gestor area gestion administrativa

De: Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez <lguevarar@sena.edu.co>

Enviado el: miércoles, 9 de abril de 2025 9:26 a. m.

Para: Dannin Leonardo Gomez Rodriguez <dagomezr@sena.edu.co>; Fermin Beltran Barragan <fbeltran@sena.edu.co>

CC: Henry Alfonso Zamora Antia <hazamora@sena.edu.co>; Fabio Lenis Collantes Nifio <fcollantesn@sena.edu.co>; Cristian Fabian Acevedo Rueda
<cfacevedo@sena.edu.co>; Milton Cesar Barbosa Tegua <mcbarbosa@sena.edu.co>

Asunto: RE: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacion Gestion Administrativa y Financiera

Cordial saludo Dannin Leonardo;

Una vez revisada la solicitud junto con el Coordinador Académico, con gusto se facilitara el ambiente 110 de la sede Comercio que cumple con las
condiciones requeridas para las 2 jornadas. La sede se encuentra ubicada en la carrera 5 No. 16 - 16 Centro.

Quedamos atentos que nos confirmen el nimero de cupos que puedan participar instructores de prestacion de servicios de nuestro centro en las dos
formaciones.

Cordialmente;

De: Dannin Leonardo Gomez Rodriguez <dagomezr@sena.edu.co>

Enviado: martes, 8 de abril de 2025 11:23

Para: Fermin Beltran Barragan <fbeltran@sena.edu.co>

Cc: Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez <lguevarar@sena.edu.co>; Henry Alfonso Zamora Antia <hazamora@sena.edu.co>; Fabio Lenis Collantes Nifio
<fcollantesn@sena.edu.co>; Cristian Fabian Acevedo Rueda <cfacevedo@sena.edu.co>; Milton Cesar Barbosa Tegua <mcbarbosa@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacién Gestion Administrativa y Financiera

Cordial saludo Fermin,

Como es de su conocimiento desde la Escuela Nacional de Instructores “Rodolfo Martinez Tono” ENI, estamos ejecutando rutas de
formacion que permiten fortalecer las habilidades técnicas de los instructores; en el desarrollo de este ejercicio desde el marco del PIC
2025 para la Gestion Administrativa y Financiera, se tienen contemplada, unas formaciones para el area de Gestion Administrativa, y
consideramos la regional Huila, es por ello que acudo a su amable colaboracioén, con el fin revisar, si desde su Centro de Formacion es
posible contar con el apoyo para la gestion y reserva del ambiente en dos fechas distintas, teniendo en cuenta la siguiente informacion:

Evento 1

Fecha: del 07 al 11 de julio de 2025

Capacidad: 30 personas

Recursos: Internet, video beam o tv para proyectar, soporte mesa de servicio (en caso de ser requerido), en la convocatoria se pide a los
asistentes que lleven su propio computador

Evento 2

Fecha: del 28 de julio al 01 de agosto de 2025

Capacidad: 30 personas

Recursos: Internet, video beam o tv para proyectar, soporte mesa de servicio (en caso de ser requerido), en la convocatoria se pide a los
asistentes que lleven su propio computador

https://outlook.office.com/mail/id/AAQKADA3OTA4MDhmLWE4Y mMtNDM2Ni1hOWFjLWZiYTI4ZDEONmMIOOAAQAFWmMV3V2BxdCmh%2F4FqB71ES. .. 2/4
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28/7/25, 11:22 Correo: Imna Figueroa Hernandez - Outlook

Cordialmente,

Dannin Gomez
. Contratista - Grupo de Gestion Pedagogica y Curricular
SENLA.  Escuela Nacional de Instructores — “Rodolfo Martinez Tono”

7 V Direccion de Formacion Profesional
A dagomezr@sena.edu.co
PBX:5461500
Direccion General - Calle 57 # 8 - 69 Bogota D.C.

©fv off

@SEMAcomunica

www.sena._edu.co

® Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez

SENA Centro de La Industria, La Empresa y Los Servicios -

Profesional GO3

7AV lguevarar@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Carrera 5 No 16-16

©fv o @

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.
Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Milton Cesar Barbosa Tegua

Centro De Comercio, Industria Y Turismo - Profesional
SENA ’

G10
; ‘ mcbarbosa@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 18 No. 7-58

©@fv of

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

® Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez
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°® Luz Angelica Maria Guevara Rodriguez
SENA gen;m‘ de Il‘a Industria, La Empresa y Los Servicios -
rofesional GO3

lguevarar@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha

informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electronico con copia a

servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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RV: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacién Gestion Administrativa y Financiera

Desde Diana Mercedes Molano Urriago <dmolano@sena.edu.co>
Fecha Lun 7/07/2025 9:49 AM
Para Omar Geovanny Pardo Macias <opardo@sena.edu.co>

cc Lunio Garcia Castafeda <lgarciac@sena.edu.co>; Imna Figueroa Hernandez <ifigueroa@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (2 MB)

RV: Solicitud Apoyo - Ambiente de Formacién Gestidon Administrativa y Financiera;

PSI

about:blank

m



28/7/25, 11:17 Novedad en formacién: Imna Figueroa Hernandez - Outlook

[5 Outlook

Novedad en formacion

Desde Imna Figueroa Hernandez <ifigueroa@sena.edu.co>
Fecha Jue 24/07/2025 2:14 PM
Para Tatiana Marcela Guevara Torres <tmguevara@sena.edu.co>

Cordial saludo estimada Lider Tatiana

Me permito informarle que el Coordinador Ignacio de la IE Misael Pastrana de Rivera me comunicé de
forma telefdnica que los aprendices de la FICHA 2920348 Contabilizacion grado 11, no pueden estar hoy
en formacidn por motivos de que estan en Pre-icfes.

Por lo tanto, realizaré la respectiva devolucién de los valores consignados por comisién para este dia.

Mil Gracias por su atencion.

Cordialmente,
Imna Figueroa Hernandez
Instructor
. Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios

SENA Ifigueroa@sena.edu.co

Carrera 5 con Avenida la Toma Neiva Huila
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